
 

 

Circolare N. 36 Caserta, 10/03/2020  

 

Spett.le 
DOCENTI 

WEB 
  

 
 

OGGETTO: Didattica a Distanza (DAD) – Registrazione quotidiana sul registro personale e relazione 
settimanale sullo stato di attuazione delle attività di DAD. 

 

Nel rispetto delle norme emanate dal Governo, per le prossime settimane e fino al termine dell’emergenza 
sanitaria continueremo a garantire la continuità didattica per tutti i nostri studenti mediante la didattica a 
distanza (DAD). 

È quindi opportuno che ciascun docente registri sul proprio registro personale, giorno dopo giorno, le 
singole attività di DAD nelle diverse classi, specificando i contenuti e le modalità attraverso cui le stesse sono 
state condotte. 

La registrazione delle attività dei docenti sul Registro elettronico segue le normali procedure a tutti note; non 
occorre (almeno al momento) firmare la presenza (salvo nuove e diverse comunicazioni). 

Al termine di ogni settimana (preferibilmente non oltre il lunedì successivo) occorre, poi, che i singoli CdC 
facciano il punto della situazione, relazionando sullo stato di attuazione delle attività DAD e sulle eventuali 
problematiche. 

La relazione settimanale consente a tutti i docenti del CdC di confrontarsi su quantofatte e da fare e al DS di 
poter, a sua volta, monitorare lo stato di attuazione di quanto richiesto dalla normativa vigente. 

Per la relazione settimanale, il coordinatore ed i docenti di ciascuna classe dovranno procedere come 
descritto nell’allegato alla presente. 

Nel ringraziare tutti per lo spirito di abnegazione dimostrato, si confida nella massima collaborazione di tutti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Prof. Roberto Papa 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/93 
 

 

 



 

 

Procedura per la relazione settimanale delle attività condotte in modalità  
di didattica a distanza (DAD) 
 

 

1) Il coordinatore deve accedere al registro elettronico 

 
 

2) Cliccare su “Programmazione – Libri di testo” 

 
 

3) Si accede quindi ad una successiva maschera  

 
4) Cliccare, quindi, su “Didattica – Verbali” 

 
 



 

 

5) Si accede quindi ad una successiva maschera 
 

 
6) Selezionare, dalla casella di controllo “a discesa” il proprio CdC  

 
7) Selezionare, quindi, “nuovo Verbale” 

 
 

 

 

 

 



 

 

8) Si accede ad una nuova maschera 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 



 

 

9) Il coordinatore compila le caselle “Numero”, “Luogo”, “Periodo” e Descrizione” 
Per il primo verbale il Numero è 1; il Luogo è “on line”, il periodo è “09/03/2020 – 14/03/2020” e la 
descrizione è “Relazione DAD prima settimana”; ovviamente per le successive relazioni cambieremo 
il numero e il periodo settimanale in modo progressivo 
 

 
 
 

 
 

 
 



 

 

10) Sempre il coordinatore compilerà l’Ordine del Giorno che sarà “Verifica stato di attuazione DAD 
prima settimana”  

 
 
 
11) A questo punto, ciascun docente potrà compilare la sezione afferente la propria disciplina dove 

indicherà, in sintesi, le attività svolte nella settimana e le strumentazioni par la DAD utilizzate 

 

12) Il coordinatore, lette le osservazioni dei colleghi del CdC, trarrà delle conclusioni di sintesi sullo stato 
di attuazione della DAD e sulle eventuali problematiche che riporterà nella sezione “conclusioni” 



 

 

 
 

13) Dopo qualunque aggiunta, variazione o inserimento, ricordarsi 
sempre di cliccare il pulsante “Salva” 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Prof. Roberto Papa 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/93 


