
 

 

Circolare N. 4 Caserta, 05/09/2018  

 

Spett.le 
WEB 

ESTRATTO DEL REGOLAMENTO DI ISTITUTO 

ORARIO LEZIONI A.S. 2018/19 
Per la prima settimana, dalle 8.00 alle 10.50 

Seconda e terza settimana: dalle 8.00 alle 12.40 

Dalla quarta settimana secondo il seguente piano orario: 

 1° ora -   8.00  –   8.50 
 2° ora -   8.50  –   9.50 
 3° ora -   9.50  –  10.50 
 4° ora -  10.50 –  11.50 
 5° ora -  11.50 –  12.40 
 6° ora -  12.40 –  13.30 
 7° ora -  13.30 –  14.20 

Le lezioni iniziano alle 8.00, per cui entro le 8.00 TUTTI gli allievi dovranno già essere in aula. 

REGOLAMENTAZIONE INGRESSO 
L’accesso all’edificio è consentito esclusivamente dalle ore 7.55 (al suono della prima campanella) 
da entrambe le porte principali (anteriore e posteriore) con espresso divieto di utilizzare le porte 
di emergenza.  

L’accesso pedonale alle aree esterne (cortile) è consentito esclusivamente dai varchi pedonali di 
via Settembrini, civici 12 e 14. 

Gli allievi potranno accedere anche con i motocicli (mentre è assolutamente vietato l’accesso con 
gli autoveicoli), ma esclusivamente dal passo carrabile di via Settembrini 16 (lato via Gemito). 

Alle ore 8.20 tutti gli accessi saranno chiusi e eventuali ritardatari potranno accedere all’istituto 
esclusivamente a partire dalla seconda ora, previa giustificazione e rilascio, da parte dell’ufficio di 
vicepresidenza, del biglietto di “ingresso in ritardo“ 



 

 

REGOLAMENTAZIONE USCITA  
L’uscita quotidiana dall’edificio al termine delle lezioni, deve avvenire utilizzando tutte le vie di 
esodo stabilite dal piano di evacuazione, seguendo le vie di fuga segnalate e utilizzando tutte le 
porte, comprese quelle di emergenza, con le stesse modalità precisate nel piano di emergenza.  

DIVIETO DI FUMO  
In tutta l’area della scuola (comprese le aree esterne di pertinenza della scuola) vige il divieto di 
fumo (esteso anche alle sigarette elettroniche) così come stabilito dal decreto legge 104 del 12 
settembre 2013.  

Chiunque violi il divieto di fumo è soggetto alle sanzioni amministrative pecuniarie di cui 
all'articolo 7 della legge 11 novembre 1975, n. 584, e successive modificazioni, nonché alle 
sanzioni disciplinari previste dal Regolamento di istituto.  

USCITA DALL’AULA  
L’uscita dall’aula è consentita solo dalla terza ora e esclusivamente 1 allievo per volta.  

È fatto assoluto divieto di uscire dall’aula durante i cambi di ora. 

RISPETTO DELLE STRUTTURE E DEGLI ARREDI 
L’ambiente scolastico va rispettato e tutelato per cui: 

 Non si scrive sui muri 
 Non si rovinano gli arredi (banchi, sedie, distributori, quadri, ecc.) 
 I rifiuti vanno depositati nei cestini  
 L’aula va lasciata in ordine 

COMPORTAMENTO  
A scuola bisogna: 

 indossare un abbigliamento decoroso (no bermuda, no canottiere, no ciabatte) 
 usare un tono di voce adatto all’ambiente scolastico 
 rispettare i compagni, i professori, il personale tutto 

LABORATORI 
Nei laboratori bisogna rispettare le seguenti regole: 



 

 

 Si esce dall’aula insieme al docente e si raggiunge il laboratorio in silenzio poiché si 
passa davanti alle aule nelle quali i vostri compagni stanno facendo lezione; 

 Si esce dal laboratorio 5 minuti prima del suono della campanella per raggiungere 
(insieme al docente) la propria aula; 

 Il laboratorio si lascia in ordine (nessun foglio, fazzolettino o altro va lasciato sui 
banchi) 

 Nel laboratorio non si mangia 
 Prima di lasciare la postazione si chiudono tutti i documenti e si mette a posto la 

sedia usata 

PALESTRA  
La palestra si raggiunge esclusivamente accompagnati dal proprio docente. Per nessun motivo gli 
alunni possono avviarsi in palestra o fare rientro in aula provenendo dalla stessa senza essere 
accompagnati dal docente. 

In palestra vanno obbligatoriamente indossate le scarpe da ginnastica. È indispensabile che 
ciascun allievo si doti di un paio di scarpe di ginnastica “dedicate” che indosserà nello spogliatoio, 
prima di accedere alle zone sportive. 

UFFICI AMMINISTRATIVI / BIBLIOTECA 
L’accesso del pubblico agli uffici amministrativi è consentito il lunedì, mercoledì e venerdì dalle 
9,00 alle 11,00 e il martedì e giovedì dalle 15,30 alle 17,30 . 

L’accesso del pubblico alla biblioteca è consentito dal lunedì al venerdì dalle 9,00 alle 12,00. 

LIBRETTO DELLE GIUSTIFICHE 
I libretti delle giustifiche di tutti gli allievi (compresi i maggiorenni) vanno ritirati all’inizio dell’anno 
scolastico da uno dei genitori alla reception dell’istituto, tutti i giorni dalle 8,00 alle 13,00.  

GIUSTIFICHE 
La giustifica va presentata il giorno del rientro in classe dell’alunno. 

Per le assenze superiori a 5 giorni, riconducibili a motivi di salute, dovrà essere presentato 
certificato medico  

L’astensione collettiva degli alunni è una assenza, per cui va giustificata. Si precisa che le assenze 
collettive rappresentano, in ogni caso, una violazione del Regolamento di Istituto, per cui potranno 
essere oggetto di procedimento disciplinare. 



 

 

Le assenze vanno sempre giustificate dai genitori, anche per gli allievi maggiorenni 

USO DEI TELEFONI CELLULARI  
Durante le ore di lezione è vietato l'uso del telefono cellulare, che deve, pertanto, rimanere 
spento. 

 


